
AVVISO  DI   ASSUNZIONE  DI   IMPIEGATI   A  CONTRATTO

L’Ambasc i a to re  d ’ I t a l i a  i n  Spagna;

  VISTO i l  D.P .R.  5 .1 .1967 ,  n .  18 ,  concernen te  l ’Ord inamen to
de l l ’Ammin i s t raz ione  deg l i  Affa r i  Es t e r i ,  e  succes s ive  mod i f i caz ion i  e
in t eg raz ion i ,  con  par t i co l a re  r i fe r imen to  a l  D.Lgs .  7  ap r i l e  2000 ,  n .  103 ,  che  ha
sos t i t u i t o  i l  t i t o lo  VI  de l  D.P .R.  n .  18 /67  re l a t i vo  ag l i  imp iega t i  a  con t ra t t o  p res so
g l i  Uff i c i  a l l ’es t e ro ;

  VISTO i l  D.M.  16 .3 .2001 ,  n .  032 /655 ,  reg i s t ra to  da l l a  Cor t e  de i  Con t i  i l
27 .4 .2001  (Reg .  4 ;  Fg .  296 ) ,  recan te  “ requ i s i t i  e  modal i t à  d i  as sunz ione  deg l i
imp iega t i  a  con t ra t t o  p res so  l e  Rappresen tanze  d ip lomat i che ,  g l i  Uff i c i  conso la r i
a l l ’es t e ro  e  g l i  I s t i t u t i  I t a l i an i  d i  Cu l tu ra” ;

  VISTA l ’au to r i zzaz ione  min i s t e r i a l e  d i  cu i  a l  messagg io  n .  Mae-Sede-DGPE-32-
P-0139338  de l  18  ap r i l e  2008 ;

RENDE NOTO

È inde t t a  una  p rocedura  d i  s e l ez ione  per  l ’as sunz ione  d i  n °  1  imp iega to  a  con t ra t t o
da  ad ib i re  a i  s e rv i z i  d i  au t i s t a -commesso -cen t ra l i n i s t a .

1 .  REQUISITI  GENERALI  PER L’AMMISSIONE

 Pos sono  par t ec ipare  a l l e  p rove  i  cand ida t i  i n  pos ses so  de i  s eguen t i  requ i s i t i :
1 )  abb iano ,  a l l a  da t a  de l  p resen t e  avv i so ,  compiu to  i l  18°  anno  d i  e t à ;
2 )  s i ano  d i  s ana  cos t i t uz ione ;
3 )  s i ano  in  pos ses so  de l  s eguen te  t i t o lo  d i  s t ud io :  1Licenza  e l emen tare  o

equ iva l en t e ;
4 )  abb iano  l a  res idenza  in  Spagna  da  a lmeno  due  ann i ;

I  requ i s i t i  p rescr i t t i ,  ad  eccez ione  de l  d i c io t t es imo  anno  d i  e t à ,  devono  es sere
possedu t i  a l l a  da t a  d i  s cadenza  de l  t e rmine  s t ab i l i t o  da l  succes s ivo  pun to  2  per  l a
p resen taz ione  de l l e  domande  d i  par t ec ipaz ione .

2 .  PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI  AMMISSIONE

  Le  domande  d i  ammiss ione  a l l e  p rove  per  l ’as sunz ione ,  da  red igers i  s econdo  i l
model lo  d i spon ib i l e  p res so  l ’Ambasc i a t a  e  pubb l i ca to  su l  s i t o  web
www.ambmadr id .es t e r i . i t ,  dov ranno  es sere  p resen ta t e  entro  e  non o l tre  l e  ore
24:00  de l  g iorno  24  magg io  2008 ,  su  car t a  l i bera ,  i nd i r i zza t a  a :

AMBASCIATA D’ITALIA IN SPAGNA, Cal l e  Lagasca ,  98  28006  MADRID

  Nel l a  domanda  i  cand ida t i  dov ranno  d i ch i a ra re  so t to  l a  p rop r i a  responsab i l i t à :

a )  cognome,  nome,  da t a  e  l uogo  d i  nasc i t a ,  recap i to  a l  qua l e  devono  es sere
ind i r i zza t e  l e  even tua l i  comun icaz ion i ;

b )  l a  c i t t ad inanza  o  l e  c i t t ad inanze  d i  cu i  sono  in  pos ses so ;
c )  da  quan to  t empo  r i s i edono  in  Spagna;
d )  l e  even tua l i  condanne  pena l i  comprese  que l l e  i n f l i t t e  a l l ’es t e ro  nonché  i

p rovved imen t i  pena l i  penden t i  a  l o ro  car i co  i n  I t a l i a  e  a l l ’es t e ro ;
e )  l a  l o ro  pos i z ione  ne i  r i guard i  deg l i  obb l igh i  mi l i t a r i  (per  g l i  i t a l i an i  sogge t t i

ag l i  obb l igh i  d i  l eva) ; i l  t i t o lo  o  i  t i t o l i  d i  s t ud io  pos sedu t i ,  a l l egando  idonea
cer t i f i caz ione  anche  in  cop ia ;

f )  l e  p receden t i  esper i enze  l avo ra t ive  con  mans ion i  equ iva l en t i ;
g )  l e  cause  d i  r i so luz ione  d i  p receden t i  rappor t i  d i  imp iego .
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  Le  domande  incomple t e  o  p resen ta t e  o l t re  i l  t e rmine  sop ra  i nd i ca to  non  sa ranno
prese  i n  cons ideraz ione .  Le  domande  s i  cons iderano  p resen ta t e  i n  t empo  u t i l e  s e
sped i t e  en t ro  i l  t e rmine  d i  p resen t az ione .  In  t a l  caso  fa rà  fede  l a  da t a  de l  t imbro
pos t a l e .

3 .  ESCLUSIONE DALLE PROCEDURE DI  SELEZIONE

Determinano  l ’esc lu s ione  da l l e  p rove  d i  s e l ez ione :

a )  l e  domande  da l l e  qua l i  non  r i su l t i  i l  pos ses so  d i  t u t t i  i  r equ i s i t i  p rescr i t t i  per
l ’ammiss ione  a l l e  p rove ;

b )  l e  domande  p r ive  de l l a  so t to scr i z ione  au tog rafa ;

c )  l e  domande  sped i t e  o  p resen ta t e  o l t re  i l  t e rmine  s t ab i l i t o  da l  pun to  2  de l
p resen te  bando .

4 .  PROVE D’ESAME

    I  cand ida t i  che  r i sponderanno  a i  requ i s i t i  d i  cu i  sop ra  s a ranno  convoca t i  a
mezzo  l e t t e ra  raccomandata  a lmeno  10  g io rn i  p r ima de l l a  da t a /da t e  s t ab i l i t e  per  l e
p rove .

I l  ca l endar io  de l l e  p rove  ver rà  a l t res ì  pubb l i ca to  su l  s i t o  web
www.ambmadr id .es t e r i . i t .

I  cand ida t i  ammess i  s a ranno  so t topos t i  a l l e  s eguen t i  p rove  d ’esame:

1 )  Un  co l loqu io  cons i s t en t e  i n :
a )  una  conversaz ione  in  l i ngua  i t a l i ana ,  i n t esa  a  ver i f i ca re  l a  buona

conoscenza  de l l a  l i ngua ,  l e  a t t i t ud in i  p ro fes s iona l i  de i  cand ida t i  e  l e  l o ro
cond iz ion i  d i  persone  e f fe t t i vamen te  i n t eg ra t e  ne l l ’ambien te  l oca l e ;

b )  una  conversaz ione  in  l i ngua  spagno la ,  i n t esa  a  ver i f i ca rne  l a  buona
conoscenza  (ne l  co rso  d i  de t t a  conversaz ione  ver ranno  accer t a t e  ne i  cand ida t i  l e
conoscenze  de l l e  no rme loca l i  su l l a  c i rco l az ione) ;
2 )  Un  sagg io  d i  gu ida ;
3 )  Una  p rova  a  cara t t e re  eminen temen te  p ra t i co  d i  smi s t amen to  de l  pubb l i co ,
funz ionamen to  de l  cen t ra l i no  t e l e fon ico ,  smi s t amen to  de l l a  co r r i spondenza .

5 .  PUNTEGGIO  MINIMO  DI   IDONEITA’

  Per  consegu i re  l ’ i done i t à ,  i  cand ida t i  dov ranno  o t t enere  i l  pun tegg io  med io  f i na l e
d i  a lmeno  70 /100 ,  con  vo taz ion i  non  in fe r io r i  a i  60 /100  in  c i ascuna  p rova .  I l
pun tegg io  min imo  d i  70 /100  è  comunque  r i ch i es to  ne l l a  p rova  d i  gu ida .

6 .  VALUTAZIONE DEI  TITOLI

  Per  i  so l i  cand ida t i  i done i ,  a l l a  med ia  de i  pun tegg i  consegu i t i  ne l l e  p rove  ai fini
della formazione della graduatoria finale  va  agg iun to  un  pun tegg io  per  i l
pos ses so  de i  t i t o l i  d i  s t ud io  e  l e  esper i enze  l avo ra t ive  ne i  s eguen t i  l imi t i :

a )  per  ogn i  t i t o lo  d i  s t ud io  d i  g rado  super io re  a  que l lo  r i ch i es to  per  par t ec ipare
a l l e  p rove :  pun t i  1 /100 ,  f i no  ad  un  mass imo  d i  pun t i  2 /100 ;

b )  per  ogn i  anno  d i  s e rv i z io  p res t a to  s enza  demer i to  con  mans ion i  a lmeno
equ iva l en t i  a  que l l e  p rev i s t e  da l  p resen t e  Avv i so :  pun t i  1 /100 ,  f i no  a  un
mass imo  d i  3 /100 .

7 .  DOCUMENTAZIONE

  I l  cand ida to  r i su l t a to  v inc i to re  dov rà  p rodur re  l a  so t toe l enca t a  cer t i f i caz ione :
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a)  cer t i f i ca to  d i  nasc i t a ;
b )  cer t i f i ca to  d i  c i t t ad inanza ;
c )  documen to  emesso  da l l e  competen t i  Au to r i t à  l oca l i  a t t es t an t e  l a  res idenza

(ne l  s enso  d i  p resenza  s t ab i l e )  i n  l oco  da  a lmeno  due  ann i  (come i l  c .d .
“empadronamien to”  r i l asc i a to  da l  Comune  d i  res idenza ,  o  l a  cop ia  de l  N.I .E.
con  l a  da t a  d i  emis s ione ,  o  i l  ce r t i f i ca to  d i  i s c r i z ione  a l l ’AIRE per  i  c i t t ad in i
i t a l i an i ) ;

d )  cer t i f i ca to  d i  s ana  cos t i t uz ione  f i s i ca ;
e )  cer t i f i ca to  pena l e  ( s e  c i t t ad ino  non  spagno lo ,  s i  r i ch i ede  s i a  i l  ce r t i f i ca to

r i l asc i a to  da l l e  Au to r i t à  l oca l i ,  s i a  que l lo  de l  Paese  d i  naz iona l i t à ) ;
f )  s t a to  d i  famig l i a ;
g )  l i cenza  e l emen tare  o  equ iva l en t e  ( i n  cop ia  au t en t i ca t a ) .  I  t i t o l i  d i  s t ud io

s t ran i e r i  dov ranno  es sere  co r reda t i  d i  t raduz ione  u f f i c i a l e  e  d i  una
d ich i a raz ione  d i  equ iva l enza  ovvero  d i  va lo re  r i l asc i a t a  da l l a  competen t e
au to r i t à  conso la re  i t a l i ana ;

h )  cop ia  au t en t i ca t a  de l l a  pa t en t e  d i  gu ida  va l ida  per  l ’esp l e t amen to  de l l e
mans ion i  d i  au t i s t a  i n  Spagna;

i )  documen taz ione  a t t es t an t e  l e  p receden t i  esper i enze  l avo ra t ive  ed  i  t i t o l i  d i
s tud io  super io r i  a  que l lo  r i ch i es to ,  va lu t ab i l i  a i  s ens i  de l l ’a r t .  7 ,  comma 8 ,
l e t t e ra  b ,  de l  D.M.  n .  655  de l  16 .3 .2001 .

  La  cer t i f i caz ione  d i  cu i  a i  pun t i  a ) ,  b ) ,  c ) ,  d )  dov rà  es sere  p resen ta t a  en t ro  i l
t e rmine  d i  15  g io rn i  da l l a  da t a   de l l a  r i ch i es t a  da  par t e  de l l ’Uff i c io .  La  res t an t e
documen taz ione  dov rà  es sere  p resen ta t a  p r ima de l l a  s t i pu l a  de l  con t ra t t o .

  S i  p rec i sa ,  a  t a l e  r i guardo ,  che  i  so l i  c i t t ad in i  comun i ta r i ,  i n  l uogo  de l l a
cer t i f i caz ione   d i  cu i  a i  p receden t i  pun t i  a ) ,  b ) ,  c ) ,  e ) ,  f ) ,  g )  po t ranno  p resen ta re  l e
appos i t e  d i ch i a raz ion i  so s t i t u t i ve  d i  ce r t i f i caz ione  d i  cu i  a l l ’a r t i co lo  4  de l  D.P .R.
28  d i cembre  2000 ,   n .  445 ;

 Qualo ra  succes s iv i  con t ro l l i  doves sero  fa r  emergere  l a  non  ver id i c i t à  de l
con tenu to  de l l e  d i ch i a raz ion i  so s t i t u t i ve ,  l ’ i n t e res sa to  i nco r re rà  ne l l e  s anz ion i
pena l i  d i  cu i  a l l ’a r t i co lo  76  de l  p rec i t a to  D.P .R.  n .  445 /2000 ,  decadendo
immed ia t amen te  da l l ’ imp iego  e  da  ogn i  a l t ro  benef i c io  even tua lmen te  consegu i to
su l l a  base  de l l a  d i ch i a raz ione  non  ver i t i e ra .

In  base  ag l i  e l emen t i   acqu i s i t i  da l l e  domande  p resen ta t e  i n  t empo  u t i l e ,  s a rà
fo rmato  un  e l enco  de i  cand ida t i  ammess i  a  so s t enere  l e  p rove  che  s a ranno
convoca t i  a  mezzo  d i  comun icaz ione  sc r i t t a  i nv i a t a  ag l i  i n t e res sa t i  a lmeno  10
g io rn i  p r ima de l l a  da t a  f i s s a t a  per  l e  p rove  s t es se .

Gl i  accer t amen t i  p rev i s t i  da l l e  p rove  d ’esame ver ranno  e f fe t t ua t i  da  una
Commiss ione  Giud ica t r i ce  cos t i t u i t a  a  t a l e  s copo .

I l  cand ida to  p resce l to  non  po t rà  i n  ogn i  caso  in i z i a re  a  p res t a re  s e rv i z io  s e  non
dopo  l ’appos i z ione  de l  v i s to  da  par t e  de l l ’Uff i c io  Cen t ra l e  de l  Bi l anc io   su l
p rovved imen to  min i s t e r i a l e  d i  app rovaz ione  de l  con t ra t t o .

Madr id ,  24  ap r i l e  2008 .

                                                        L’AMBASCIATORE D’ITALIA
                                                               (Pasqua le  Ter racc i ano )

IL PRESENTE AVVISO E’  STATO AFFISSO ALL’ALBO DI  QUESTA
AMBASCIATA IL GIORNO 24  apri l e  2008 .                                     


